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Al collaboratori scolastici
OGGETTO: chiarimenti su sostituzione colleghi assenti.

Come comunicato nell’assemblea del personale, mi sembra giusto dare dei chiarimenti
sulla sostituzione colleghi assenti:
In caso di assenza del personale delle camere tutto il personale del reparto coinvolto deve
provvedere a sostituire la collega assente collaborando con le colleghe del reparto.
e Camere:
camerate est (400 + 500 + 600 + 700 ) devono sostituirsi tra loro
camere convitto nuovo devono sostituirsi tra loro .
e Refettorio e cucina collaborano tra loro
e Aule:
Piano terra: sostituzione all’interno del reparto con eventuali spostamenti tra turni
1° piano est e 2° piano est - collaborazione e sostituzione tra reparti, apertura del piano
da parte dei custodi.
Piano 100 e piano 200 - collaborazione e sostituzione tra reparti, apertura del piano da
parte dei custodi.
In caso di assenza dal turno del pomeriggio:
e Pufficio ATA comunichera al centralino 1’assenza del collaboratore ed il piano
scoperto.
¢ il centralino comunichera ai colleghi il reparto scoperto.
e tutti i reparti collaborano alla pulizia del piano scoperto concordando tra loro
la divisione del piano.
Per tutti i reparti: si ricorda che lo straordinario deve essere una cosa eccezionale e deve
essere autorizzato dalla segreteria.

Sempre a disposizione per chiarimenti

La DSGA
Patrizia Menazza
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